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Penggunaan :  Sebagai panduan kerja Penempelan Stiker Sensus PBB-P2 oleh Surveyor pada 
Survei Atribut Sensus Pajak Daerah 2022. 

Pihak terkait : - Surveyor Atribut 

- Junior Surveyor Atribut 

Dokumen yang 
digunakan 

: - Stiker Sensus 

 
 

  

No. Petunjuk Teknis Pelaksana 

1 

SA menjalankan Prosedur Pelaksanaan Survei Atribut (lihat: Prosedur 

Operasi Standar No. 1/SOP.SA/I/2022 tentang Pelaksanaan Survei Atribut 

PBB-P2.) 

SA/JSA 

2 

Gambar Stiker Sensus PBB-P2. 

 

Petunjuk tulisan Nomor Objek Pajak (NOP) pada Stiker Sensus mengikuti 

ketentuan sebagai berikut: 

a. Nomor Objek Pajak (NOP) ditulis tangan pada kolom yang kosong 

b. NOP terdiri dari 18 digit numerik yang bersifat unik 

c. 1 (satu) stiker hanya berlaku untuk 1 (satu) NOP 

d. Nomor ditulis menggunakan SPIDOL KHUSUS yang dibagikan dari 

UPPPD wilayah survei 

SA/JSA 



 

 

e. Tulisan tangan harus rapi, mudah terbaca, dan tidak menimbulkan 

intrepretasi lain. Harap perhatikan angka-angka sebagai berikut yang 

kerap menimbulkan salah baca: 

- Angka 0 (nol) dan angka 6 (enam) 

- Angka 0 (nol) dan angka 8 (delapan) 

- Angka 1 (satu) dan angka 7 (tujuh) 

- Angka 2 (dua) dan angka 7 (tujuh) 

- Angka 3 (tiga) dan angka 5 (lima) 

- Angka 6 (enam) dan angka 8 (delapan)  

f. Ukuran tulisan tangan harus mengikuti ukuran kotak yang tersedia (tidak 

boleh terlalu kecil dan tidak boleh terlalu besar hingga melewati batas 

kotak) 

g. Setiap stiker memiliki nomer stiker (NS) yang unik terdiri dari 7 digit 

angka. 
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Petunjuk penempelan Stiker Sensus: 

a. Pastikan spidol sudah kering sebelum menempelkan Stiker Sensus 

b. Stiker Sensus ditempel pada sisi depan rumah/bangunan 

c. Stiker Sensus ditempel di tempat yang mudah terlihat, tetapi harus tetap 

terlindung dari cuaca 

d. Stiker Sensus ditempel pada media yang mudah ditempel dan tidak 

mudah lepas kembali. Saran penempelan dilakukan pada media kaca 

atau dinding keramik 

e. Untuk rumah kosong/tanah tidak terbangun/WP tidak berkenan dipasang 

Stiker Sensus, maka Stiker Sensus dititipkan kepada UPPPD. 

SA/JSA 
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Petunjuk pengambilan foto Stiker Sensus: 

a. Foto yang diambil adalah foto Stiker Sensus utuh 

b. Foto diambil menggunakan aplikasi Timestamp Camera 

c. Informasi Timestamp sekurang-kurangnya harus mencantum: 

- Tanggal pengambilan foto 

- Waktu pengambilan foto 

- Nama SA/JSA 

- Gambar GMaps 

d. Foto diambil dengan orientasi lanskap/landscape/horizontal 

e. NOP, Nomor Stiker (NS), dan QR Code harus terlihat dan terbaca jelas 

f. Hasil foto Stiker Sensus pada bagian NOP, NS, dan QR Code tidak 

boleh tertutupi tulisan Timestamp dan/atau GMaps 

g. Format ukuran file kurang dari 1 (satu) MB (megabit) 

h. Jarak pengambilan foto Stiker Sensus maksimal 1 (satu) meter, dengan 

tetap memperhatikan fokus dan kecerahan gambar 

i.  Pengaturan kualitas kamera diatur pada mode resolusi tinggi, agar QR 

Code tetap dapat dipindai 

j. Untuk rumah kosong/tanah tidak terbangun/WP tidak berkenan dipasang 

SA/JSA 



 
 

 

Stiker Sensus, maka foto Stiker Sensus diambil dari bagian luar 

bangunan/tanah dengan cara Stiker dipegang tangan dan difoto dengan 

latar belakang rumah dan/atau tanah tersebut. 
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FM berkewajiban memastikan jumlah Stiker Sensus yang terpasang, 

dititipkan ke UPPPD, dan dikembalikan ke UPPPD HARUS SAMA DENGAN 

Stiker Sensus yang diterima dari UPPPD.  

FM 
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Berikut contoh pengambilan foto Stiker Sensus yang benar: 

 

 

SA/JSA 
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Berikut contoh pengambilan foto Stiker Sensus yang salah: 

 

SA/JSA 

Keterangan: 

- Ukuran tulisan tangan NOP 

terbaca jelas dan sesuai ruang 

yang tersedia 

- Gambar stiker tampak penuh, 

tidak terpotong dan/atau 

terhalang sesuatu 

- Nomor stiker terbaca jelas 

- QR Code terlihat jelas 

- Frame pas, tidak terlalu zoom-

out. 

Keterangan: 

- Ukuran tulisan tangan NOP 

terlalu kecil dan tidak terbaca 

jelas 



 

 

 

 

 

 

Keterangan: 

- Pengambilan gambar terlalu 

jauh atau zoom out 

Keterangan: 

- Area stiker yang difoto 

tertutup GMaps atau 

informasi stamp 

Keterangan: 

- Area stiker yang difoto tertutup 

GMaps atau informasi stamp 



 
 

 

 

 

Keterangan: 

- Foto diambil dengan orientasi 

potret/potrait/vertikal. 


